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[ CAROLINA ALEJANDRA RAMOS TORRES

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

| ADMINISTRACION CEMENTERIO

NOMBRE JEFE DIRECTO:

{ MARIO RIVERA PALACIOS

MES DE INFORME:

| OCTUBRE 2025

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

] ASESORA EN ADMINISTRACION DE LA ADMINISTRACION CEMENTERIO MUNICIPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

1. Informe para Contraloria con los ingresos recibidos por deudores, correspondientes al
mes septiembre 2025

2. Proceso y adjudicacién de convenio de suministro en el portal mercado publico

3. Generacion de Orden de compras para informar en el portal de mercado publico
4. Control de gastos para compras de materiales para construccion de nichos

5. Envio de propuesta del Reglamento interno para los dos cementerios municipales

6. Regularizacion para presentacion en el concejo municipal de Ordenanza de valores del
Cementerio Valle del Huasco.

7. Segundo proceso de cobro administrativo en visita a domicilio a deudores del 2008 al
2022, sector centro y Torreblanca :

FIRMAFUNCIONARIO




